
トピックゴルフクラブ 個人情報保護方針      2023年12月1日制定

横浜トピックゴルフクラブ（株式会社エム・エス・ケイゴルフ）
【以下「当社」といいます】は、当社業務の遂行に伴い
個人情報を収集、管理、利用する際には、本ポリシーに従って取扱います。

(法令等の遵守)
・当社は、個人情報の保護に関する法律（以下「個人情報保護法」といいます）を
 遵守し、 該当情報の取り扱いにつきましては継続的に見直し、改善していきます。

・当社は、個人情報保護法に定める「個人関連情報」を個人データとして取得、
  提供する場合には、個人情報保護法その他関係法令および
  ガイドライン等を遵守し、適正に取扱います。

(正確性の確保)
当社は、利用目的の達成に必要な範囲で個人データを正確かつ最新の状態に
保つよう、適切な措置を講じます。また、利用する必要が
なくなったときは、当該個人データを遅滞なく消去するよう努めます。

(安全管理措置)
当社は、個人データを厳重に管理し、不正アクセス・紛失・破壊・改ざん
漏洩等に対する予防措置および安全対策を以下のとおり講じます。
また、万が一の際には速やかに是正処置を講じます。

(社内体制)
当社は個人情報の取扱いおよびシステムに関して、社内規程および
業務毎に必要なルールを策定するとともに、全社的な個人情報保護に
関する統括管理責任者を設置し、適正な管理を行います。
・従業者に対する個人情報保護についての教育訓練を行い、
 その内容を社内に周知徹底しております。
・個人情報の秘密保持に関する事項を就業規則、
 その他の社内規程等に記載しております。
・アクセス制御を実施して、担当者および取扱う個人情報データベース等の
 範囲を限定しています。
・個人データを取扱う情報システムを外部からの不正アクセスまたは
 不正ソフトウェアから保護する仕組みを導入しております。
・個人情報の取扱いに関する社内規程およびそれを実行するための
 組織体制について、有効かつ適正な運用が持続的になされる
 よう継続的な見直しと改善を図ります。
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(委託先の監督)
当社が個人データを利用するにあたっては、個人データの処理業務の全部または、
一部を第三者に委託することがあります。この場合委託先を適正に選任し、
適切な委託契約を締結し、委託先を適切に指導および監督いたします。
(個人情報の収集・利用)
当社が個人情報を収集する場合には、当社の事業目的に適切な個人情報の取得と
利用及び提供を行い、下記に定める利用目的の達成に必要な範囲を
超えた個人情報の取り扱いを行いません。また、そのための措置を講じます。
当社は、取得する個人情報を当社の行う下記の業務の範囲
および方法により利用します。
・一般・会員制サービス等のご提供、お申込受付、入会審査等の手続その他の諸対応
・当社のサービス、優待、イベント・キャンペーン等に関する情報のお知らせ
・各種イベント・キャンペーン・運営管理その他の諸対応
・各種アンケートおよびモニター等のご依頼
・懸賞、作品公募およびキャンペーン等の当選、採用等のご本人への通知・発表、
 ならびに景品・賞品・謝礼の提供その他の諸対応
・当社に対する各種お問い合わせ、資料請求等に対するご回答その他の諸対応
・緊急時のご連絡、お問い合わせその他の諸対応
・防犯カメラ映像を必要とする事態が生じた際の諸対応

（従業員（退職者を含む）およびその家族等に関する保有個人データの利用目的）
・人事・労務、研修、その他の雇用管理、福利厚生、これらに付随する諸対応
（採用応募者に関する保有個人データの利用目的）
・採用活動に関連する諸対応

(個人情報の開示・提供）
当社が個人情報を利用・提供・開示にあたっては、次に掲げる場合を除き、
当社本来の利用目的の範囲のみで適正に利用することとし、利用目的を
変更した場合は変更した目的を当社ホームページにおいて公表いたします。
(1)法令に基づく場合
(2)人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、
  本人の同意を得ることが困難であるとき
(3)公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために
  特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき
(4)国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が
  法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、
  本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき
(5)大学その他の学術研究を目的とする機関もしくは団体または
  それらに属する者に個人データを提供する場合であって、当該学術研究機関等が
  学術研究目的で取扱う必要があるとき
 （当該個人データを取扱う目的の一部が学術研究目的である場合を含み、
  個人の権利利益を不当に害するおそれがある場合を除く。）



(保有個人データの開示・訂正等及び苦情の申し出先)
当社が保有する個人データに関して、本人が開示、訂正、利用停止等を希望される
場合には、当社が定める請求手続きにてご請求いただき、当社が所定の
本人確認等を行い、その請求に理由があることが判明した場合は、
保有個人データの開示、訂正、利用停止等を行うものとします。
なお、お問い合わせに関しては下記に記載の窓口より受付いたします。

【個人情報取扱事業者の名称・住所・代表者の氏名】
〒221-0862 神奈川県横浜市神奈川区三枚町777
横浜トピックゴルフクラブ（株式会社エム・エス・ケイゴルフ）
代表取締役 餅田 一男 個人情報保護管理者 都築 淳一

【個人情報保護方針に関する問い合わせ窓口兼個人情報に関する苦情・相談窓口】
当社は、個人情報の取り扱いに関する苦情及び相談に関しては、
迅速かつ誠実に対応いたします。下記よりお問い合わせください。

横浜トピックゴルフクラブ個人情報受付窓口
TEL：045-383-1517
(受付時間 9:00〜21:00 年末年始は除く)


